




圖書資料核銷流程圖 

 

業務單位應備

資料： 

1.圖書資料。 

2.黏貼憑證用

紙(需附上購買

單據或發票)及

憑證明細表(附

估價單)，以上

皆於會計系統

繕造。 

3.憑證明細表

影本附交貨清

單（中文圖書、

西文圖書、非書

資料各 5 份） 

業務單位須利用

系所線上作業平

台建檔並列印清

單，併同下列文

件逕送資產經營

管理組、主計室

核章： 

黏貼憑證用紙

(需附上購買單

據或發票)及憑

證明細表(附估

價單)，以上皆於

會計系統繕造。 

業務單位購買圖書資料 

是否使用業

務費購買 

否 

圖書館驗收審核 

是 

每冊單價是否

為 1萬元以下 

 

否 

業務單位於系所線上作業

平台建檔 

 

列印清單 

 

主計室審核 

資產經營管理組審核 

校長或其授權代簽人審

核 

是否登列財產 

 

否 

是 

是 

開始 

結束 
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