
1.請使用圖書館網站讀者專區帳號及密碼登入，如無密
碼請先至讀者專區完成設定。

2.帳號：教職員請輸入服務證號、學生請輸入學號。
3.第一次登入本系統請先來信告知帳號，以便開通使用
權限(wuihsiu@ntnu.edu.tw) 。



登入後請至左方「圖書資料自行列管登錄」選單下點
選「建立核銷清單」



按下「新增核銷清單」按鈕



1.輸入「憑證明細表」中「清單編號」
及「請購編號」資料。

2.選取經費來源。
3.勾選「確認為業務費」及「確認不納
入圖書館管理」。

4.按下「儲存」。



1.核銷清單完成新增，狀態顯示「建檔中」 ，如
要變更核銷清單內容可按下「變更」修改。

2.核銷清單內容確認無誤後，按下「新增/修改書
目」，開始登錄圖書書目。



使用下拉式選單選擇本次核
銷清單編號/請購編號

點選「新增書目」



1.在此頁面鍵入書目資料、儲
放地點及保管等相關資訊

2.每一筆書目資料輸入完畢則
按「存檔」



1.回到書目瀏覽頁面可看到完成登錄的圖書
2.按下「新增書目」可繼續登錄其他圖書書目
3.點選「修改」或「刪除」可修改或刪除已登錄的書目資料
4.若沒有要修改或新增書目，點選「建立核銷清單」回到
「核銷清單瀏覽」頁面。



核銷清單內容及書目確認無誤後，按下「遞交經
管組」 ，即出現書目清單PDF檔



列印登錄清單後逕送資產經營管理組辦理審核



點選「建立核銷清單」回到「核銷清單瀏覽」頁面，核銷
清單狀態已改為「已列印」 ，故已無法編輯核銷清單及書
目資料，僅能點選「查看書目」檢視已登錄書目。



點選「變更保管記錄」 ，可瀏覽已完成登錄書
目，點選「變更」可作保管記錄變更



1.如書目已遞交經管組審核，則僅能編輯「儲放地點」、「保
管者」 、 「系所註記」等欄位。

2.如書目尚未遞交經管組審核，則可編輯所有欄位。


